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Dién tién mt Thwong Vu (Vietnamese)
Procurement Process

Ké tr doan nay tré di, Thuong Vu
(Procurement) dung dé noéi vé mot dién tién mua
(purchasing) hay hop dong (Contracting). Mai
ngudi mua, moi c¢o quan, moi nghanh ky nghé déu
c6 cac dién tlen thuong vu riéng cua minh. Tyu
trung, dién tién nay thuong giéng nhau giita cac to
chtrc. Vai to chire thuong vu c¢6 mot chuong trinh
thuong vu danh cho doanh nghi¢p ma chu nhan
thudc thanh phéan thiéu sé - nhu MBE/WBE (Sic
dan thiéu sé/phu nir), DBE (khiém ning), hay HUB
(doanh nghiép khiém dung) - trong dién trinh
thuong vu ctia ho. Liy mot thi dy: thanh phd Austin
(City of Austin, COA) c6 chuong trinh MBE/WBE
trong viéc mua hang. Muc dich ctia chuong trinh
nay 1a khuyén khich thanh phdn MBE/WBE tham
gia vao cac thuong vu cua thanh phd va bao dam
cho ho mot co hoi binh déng dé hoan tat cac hop
dong vai thanh phd. Thanh phd dit ra nhitng muc
tiéu hang ndm cho su tham gia cua cc thanh phan
MBE/WBE vao ciac hang muc thuong vu khac
nhau.

Cac hang muc ciua Thwong vu

1.- Mot dién trinh déu thau 4p dung cho viéc
mua cac nhu yéu pham hay vai dich vu
c6 tinh chat hop dong. Ngudi thau can



nop gia thau trong phong bi dan kin va
cac van kién theo yéu cau.

2.- Dién trinh cho viéc yéu cau dua ra dé
xuét (Requests for Proposal, RFP) 1a dé
mua cac dich vu chuyén nghiép, vi du
nhu sy cai tién chuong trinh quan 1y vé
phim chét, hay cai tién mot hé thong
phan mém cua may tinh dién tir. Nguoi
thdu s& ndp van ban dé xuat phi hop véi
ban van mod td cong vi¢c, thoi lugng,
phéan dinh chuc ndng nhu da dugc RFP
an dinh.

3.- Dién trinh cho viéc yéu cau vé pham chét
(Request for Qualification, RFG) é&p
dung vao nhiing dich vu chuyén nghép
dic biét nhu ké toan, cong nghe, kién
triic, van van. Nguoi ban phai ndp céac
vin ban vé sy quan tim, kha ning clng
k¥ nang ciia minh theo yéu cau ghi trong
RFG..

Khéng phai tat ca cic co quan mua hang déu
ding chung nhimng thuit ngit trong dién trinh
thuong vu cua ho. Vi du: “Yéu cau vé phém chét
(RFQ)” ¢6 thé bi nhim 1an véi “Yéu cau lugng gia
(Request for Quotation, RFQ)”. Trong dién trinh
d4au thau hay dién trinh RFP, cic co quan mua hang
c6 thé dung RFP hay RFQ trong budc dau dé sang
loc cac ngudi ban xem co6 du pham chit yéu cau
khong.



Dién tien mot cudc tranh thau hay néu ra véu

cau.

1.- Thong bao moi dy thau hay néu ra yéu ciu:

Co quan mua hang thong thuong dua trén
danh sach nguoi ban hay trong danh sach
lwu trit ciia minh dé tim cach thong bao cho
nguoi ban. Tuy nhién, trong vai truong hop,
ban yéu cau c6 thé khong dugc ding trén
bao chi.

2.- Chi tiét vé dinh chuan: Mot ban kéu thau hay

ban yéu cau phai néu rd cac chi tiét vé tiéu
chuan, dinh luong cho ngudi mua. Khi ndp
thiu, nhitng ngudi mua sé& phai trinh bay
réng ho dat du cac yéu cdu vé dinh chuén
nhu trai phiéu, kinh nghiém, hoi du diéu
kién vé chuong trinh MBE, van van. DPéi véi
mot RFP, nguoi ban phai biéu hién rz‘ing ho
hiéu thiu ddo vé cong vi¢e, khao hudng, cac
su kién va gia ca chi tiét.

Hoi théo trude khi thiu hay truée dé xuét.
Céac co quan mua hang thuong to chirc budi
hoi thao trude khi dau thiu dé thong bao tin
tirc va tra 10i cac thic mic.

Chuén bi cudc thau hay chuén bi van kién:
Nguoi ban thu thap dir kién, to chirc thanh
nhém, va chuin bji ban tham khao va vin
kién dé dap tng voi viéc goi thau. Trong
viéc dau thau cac dich vu xay cAt, nha thiu
nén duyét xét ké hoach va bao cao duoc
soan thao boi mot ky su hay kién tric su do



ho thué dé wéc luong gia ca. Bé dap ung véi
yéu cau vé kha ning, ngudi ban phai ching
minh duoc kha ning san c6, kha ning hoan
tat cong viéc va co thé phai trinh bay vé
phuong phéap hay khao hudng.

Lua chon nha thau: Trong mot cudc dau
thau, su lya chon tuy thudc vao gia ca mdt
khi nguoi ndp thau hoi du cac diéu kién vé
dinh chuin theo yéu cau. D6i véi céac
chuong trinh RFP hay RFQ, s€ c6 mdt uy
ban tuyén lya dé dua ra nhitng khuyén nghi.
Tuy nhién, quyén quyét dinh sau ciung sé& do
gi6i hitu trach cao nhat, hay Hoi dong Thanh
phé trong truong hop thuwong vu cua thanh
phé.

Piéu dinh vé hop ddng: Mot khi da duogc
chon, nguoi ban phai thuong luong véi co
quan mua hang vé cc diéu khoan cta du an,
va sau d6 ky mot hop dong dé bat dau cong
viéc. Néu cudc thuong luong khong dat két
qua hay nguoi ban xin rat lui, bén mua s€ lai
bit ddu mot dién trinh thwong vu moéi, hay
lién lac v6i nguodi ban ké tiép dé thuong
lwong hop dong.



Hudng din ngin gon danh cho
viéc thiét lap m{t doanh nghlep dau thau
ciia gii thiéu sd
(A Brief Guideline for Establishing a
Minority Contractor Business)

Sau ddy 1a sy huéng dan ma ching toi dé
nghi cho quy vi dé thanh lap va phat trién mot
doanh nghép d4u thau cua gidi thiéu so.

1.- P& xuét va chuén bi cho viéc thanh 1ap mdt
doanh nghiép dau thau:

(1) Luong dinh kha nang, nhan véat luc cua
minh va diéu kién thi truong

(2) Quyét dinh chon loai doanh nghiép nao
va cac vién kién vé cac dich vu ma minh
nén thanh lap.

(3) Phat trién mot ké hoach doanh nghiép.
Ké hoach nay bao gém cac muc tiéu,
muc dich chinh, mé ta vé doanh nghiép,
nhan luc va céc dac trung, va cac dir li¢u
tai chanh hay mot bang can dbi tai
khoan.

2.- Bang ba doanh nghiép
(1) Chon mot tén hiéu phu hop véi loai hinh
dich vu cua doanh nghiép minh. Chon
mot co cau ctia doanh nghiép, nhu mot
chii nhan (Sole proprietorship), t6 hop
loai C (C-corporation) hay t6 hop loai S



(S-corporation) 13 cac to hop nho, lién
hop (partnership), t0 hop trach nhiém
hitu han (limited liability partnership),
hay mdt cong ty trdch nhiém hitu han
(limited liability company)

(2) Loai hinh doanh nghi¢p do mot ngudi
lam chu, dang ba v6i van phong cua
quan (county) noi minh hanh nghé. Cac
loai hinh khac phai dang ba voi van
phong Thu ky Tiéu bang (Secretary of
State). Quy vi c6 thé mudn ludt su hay
mot co quan cd kha ning dé giup minh
lam cong vi¢c dang ba.

(3) Goi S¢ Thué Vu Lién bang dé xin mot
s ding ba doanh nghiép (EIN,
Employer Identification Number). Dbi
voi doanh nghi€¢p mot chi nhan (sole
proprietor), chi cAn sd An sinh X3 hoi
cua chd nhan Ia du.

(4) Céc nha thau c6 thé phai xin mot gidy
phép thu thué ban (sales tax permit), néu
nhu ho ban nhitng tht phai chiu thué
nay. C6 khi nha thau phai c6 ching chi
hanh nghé (professional licence) dé thuc
hién nhitng du 4n déc biét.

3.- Giay chirg nhan clia co quan cong quyén.
Néu 1a mot nha thau gidi thiéu so, quy vi can

xin mot giéy chung nhan cua cép thanh phé cho
thanh phan MBE/WBE va DBE. cap tiéu bang cho



thanh phén HUB, va cap lién bang cho thanh phan
SDB. Giay chiing nhan c6 nhiing loi diém sau:

Doanh nghié€p cua quy vi s€ duoc dua vao
danh sach nguoi ban hay cac trir li¢u.

Quy vi s& nhan dugc cac thong bio vé
dién trinh thuong vu tir cic co quan da
thtra nhan chuong trinh thuong vu véi giéi
thiéu sb

Puoc cac nha thdu 16n moi (prime
contractor) vao dé thuong lwong lam nha
thau phu (subcontractor)

C6 nhiéu co hoi dé duogc tham du céc 16p
huin luyén va tham gia lién mang
(networking)

4.- Tiép thi mot doanh nghiép déu thau:

Soan thao va phan phdi cac tap hudng dan
cho céc co quan mua va cac nha thau lién
hé.

Thiét 1ap trang web vé doanh nghiép va str
dung internet dé kiém dir kién va céc co
héi trong doanh nghiép.

Thiét 1ap ho so cac dir kién céc noi can
lién lac. HO so nay s& 1a noi ma cac thong
tin vé doanh nghiép va tham khao duoc
giit can than.



e Tham du céac sinh hoat vé lién mang va
thuong vu do nhiué don vi dimg ra bao
tro.

e Giao tiép v6i cic vin phong cia cac
chuong trinh thuong vu khac nhau, céc
giam dbc lo v éthwong vu, va cac nha thau
chinh cua cac dy 4n duge nhim dén.
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Asian Construction Trades Association (ACTA)
Hiép Hoi Xay Dung va Mau Dich A Chau
So Luoc vé nhitng Yéu cau K¥ thuat dé Tham dy Pau thau hodc Pé nap D6 an
(Vietnamese Version)

Sau déy 14 nhitng diéu vén tat vé nhitng diéu kién k¥ thuat ma nha thau can c6 khi muén
dé nap mét du thao hay du thau cho van phong mai dich hay cho mgt nha thau chinh:

1.- Phai c6 kha nang doc va hiéu rd cac ban v€ hay ké hoach vé cong chanh hay kién thuc
lién quan dén dy an, vi du nhu:

(1) Céc ké hoach cong truong bao gdm ban d dia hinh, dia diém dy an, hé thong
thoat nudc, dién nudc gas, canh quang, va cac ké hoach kiém soat x6i 15 va su
ling dong cua cac vat ran.

(2) Cac ké hoach xay cit, tai tao hodc céu trac bao gdm phong anh cua kién trac,
ban v&, va cac chi tiét dién trinh vé cac hang muc xay dung (Chi tiét nay 4m chi
cac thong tin vé nhitng hang muc ciing nhom nhu cira 16n, cira sd, hay vat dung
dé hoan tét cac can phong)

(3) Cac ké hoach co hoc cho céac hé théng co hoc khac nhau; cac ban v€ bao gém
(plan view) ctia cac hé théng, cao d, va cac chi tiét dé lap rap.

(4) Cac ban ve Vé dién cho cac mang dién va thong tin; cac ban v& nay thong
thudng bao gom mdt hoa dd chinh (plan view), cac muc d9 (elevation) cia hé
thng va chi tlet v a cac tinh toan vé dién tai.

(5) Cac ké hoach vé h¢ thong nudc bao gom hoa dd(plan view), phan trinh, cip do
(elevation), va cac chi tiét vé duong dng cho dur 4n

(6) Cac thuat ngir, cac ky hiu va céc loai duong vach thuong dugce sir dung trong
cac ban v& dé chi nhimng phan tir .

(7) Céc chi tiét ky thuat néi vé nhitng nhu cau thuong duge kém theo trong cac ban
v&; cac ké hoach noi dén cac nhu cau tong quat, va cac nhu cau cho nhimg loai
cong viéc va vat li¢u khac nhau.

2. Phai c6 kha nang udc tinh gia ca vé cac hang muc dugc néu ra trong cac ke hoach
hay céc ban v€ cua du an. Cac chi phi thuong lién quan véi cac hang muc nhu sau:

(1) Cac loai klen trac: tu gia, doanh nghi€p hay ky nghe.

(2) Cac loai cau trac: hd né, kién cd, sit thép hay gd (gia ca c6 thé tim thay trong
cac scah tham khao vé chi phi xay dung)

(3) Céc thanh phan khac nhau ctia c4u trac hay kién tric.

(4) Sb lugng cia nhitng thanh phan nay.

(5) Gia don vi vé& nhan cong; hay sb luogng (tinh theo don vi chiéu dai, dién tich hay
khéi lwong)

(6) Gia ca tuy thuc vao gia don vi, hay thé loai va s6 luong cua vat lidu.

(7) Ubc luong mot cach tong quat cac chi phi cua viée thiét 1ap ké hoach, xay
dung, qui trinh, va céac chi phi chung.

(8) Biét can nhic vé cac yéu t cai bién va index gia biéu.

(9) Bao gf‘)m cac chi phi vé bao hiém, cong trai, va bdi hoan lao dong.



3

C6 kha nang hiéu va dap tng lai voi cudc thau va dé an:

(1) Nhan céc thong tin vé thiu qua cac phuong tién khac nhau.

(2) Tham du cic cudc thao luan trude khi thau.

(3) Giir kin céac thong tin chi tiét nhan dwogc tir van phong thuong vu hay cac vién
chire lién quan dén du an.

(4) Poc cac ké hoach timg chi tiét va luong tinh chi phi cho mdi thanh phan.

(5) Can nhéc cac diéu kién thau, gia ca, tai chanh, va cac muc do kho khan trong khi
dy thau.

(6) Nop don xin dy thau hodc du thao trudc han ky 4n dinh.

(7) Tham gia du thau véi tu cach nha thau chinh, nha thau phu hay hop tac.
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